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Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester
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kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”
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ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
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A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
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meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Felsslajos Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igdagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Az eloterjesztést készitette: Muhariné Mayer Piroska
aljegyd

Véleményezésre és targyalasra megkapta: = --—----

Torvényesséqgi elle6rzésre megkapta: = -

dr. Balogh Laszl6 sk.
jegyz



ELOTERJESZTES
Felsilajos KbzségOnkormanyzata Képviseb-testiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Felsslajos Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igdagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Az eloterjesztést készitette: Muhariné Mayer Piroska
aljegyd

Véleményezésre és targyalasra megkapta: = --—----

Torvényesséqgi elle6rzésre megkapta: = -

dr. Balogh Laszl6 sk.
jegyz



ELOTERJESZTES
Felsilajos KbzségOnkormanyzata Képviseb-testiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Felsslajos Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igdagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Az eloterjesztést készitette: Muhariné Mayer Piroska
aljegyd

Véleményezésre és targyalasra megkapta: = --—----

Torvényesséqgi elle6rzésre megkapta: = -

dr. Balogh Laszl6 sk.
jegyz



ELOTERJESZTES
Felsilajos KbzségOnkormanyzata Képviseb-testiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Felsslajos Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igdagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Az eloterjesztést készitette: Muhariné Mayer Piroska
aljegyd

Véleményezésre és targyalasra megkapta: = --—----

Torvényesséqgi elle6rzésre megkapta: = -

dr. Balogh Laszl6 sk.
jegyz



ELOTERJESZTES
Felsilajos KbzségOnkormanyzata Képviseb-testiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Felsslajos Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igdagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Az eloterjesztést készitette: Muhariné Mayer Piroska
aljegyd

Véleményezésre és targyalasra megkapta: = --—----

Torvényesséqgi elle6rzésre megkapta: = -

dr. Balogh Laszl6 sk.
jegyz



ELOTERJESZTES
Felsilajos KbzségOnkormanyzata Képviseb-testiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Felsslajos Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igdagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Az eloterjesztést készitette: Muhariné Mayer Piroska
aljegyd

Véleményezésre és targyalasra megkapta: = --—----

Torvényesséqgi elle6rzésre megkapta: = -

dr. Balogh Laszl6 sk.
jegyz



ELOTERJESZTES
Felsilajos KbzségOnkormanyzata Képviseb-testiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Felsslajos Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igdagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Az eloterjesztést készitette: Muhariné Mayer Piroska
aljegyd

Véleményezésre és targyalasra megkapta: = --—----

Torvényesséqgi elle6rzésre megkapta: = -

dr. Balogh Laszl6 sk.
jegyz



ELOTERJESZTES
Felsilajos KbzségOnkormanyzata Képviseb-testiletének
2015. november 23-i Ulésére

Targy: A Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban igaagasziinet elrendelése targykor
napirendi pont élzetes véleményezése

Usz: LMKOH/7827/3/2015.
Tisztelt Képvised-testilet!

A kozszolgalati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kjt 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szuémely szerint: ,A Kormany a kdzponti allamigazgsitazervekre,
azok tertleti és helyi szerveire nézve igazgaigiletenként rendeletben megallapithatja azt az
idoszakot (igazgatasi szlnet), amely alatt a rendabasisagot ki kell adni. Az allamigazgatasi
szerv hivatali szervezetének vejet a Kormany altal megallapitott igazgatasi szidétartaman
belll, az egyes szervezeti egységek esetéber @liszakban, illetve idtartamban hatarozhatja
meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Aeniljnddon kiadott, illetve kivett szabadsag nem
haladhatja meg a kormanytisztviséhrgyévre megallapitott alapszabadsdganak a h&bdétd’

A kdzigazgatasi szervek hatékony és zavartalakdaese megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatéasamegille szabadnapok kiadasanalorel
lathaté Utemezése. Az igazgatasi szUnet az eurdpas gyakorlatban, illéteg a hazai
igazsagszolgéltatdsban mar kialakitott szabalyazislasonlé metdduskeént kerilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazasaval a munkaltatdo altal keénn attekinthéivé és racionalisan
tervezhetvé valhat a munkavégzés folyamata, dlleg elkertilheik olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at talttdélmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, ynagA képvisels-testilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezée - a Kormany ajanlasanak figyelembevételéveal rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi szlinetet rendelhet elAz ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvieddott évre megallapitott alapszabadsaganak a ki&idgt.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idtartamat, amely 15 munkanap.

A kozszolgalati tisztvisék munka- és pihghidejéll, az igazgatdsi szinéty a kdzszolgalati
tisztvisebt és a munkaltatot teriiekgyes kotelezettségeékr valamint a tavmunkavégzésrszolo
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban K@nyrendelet) 13. 8§ (1) bekezdése hatdrozza
meg az igazgatasi sziuinebdidrtamat az alabbiak szerint:

»-a) nyaron 6t egybefudgnaptari hét, amely augusztus 20-at kdzvetlenlekovasarnapig tart,
b) télen két egybeflidggnaptari hét, amely januar 1-jét kdzvetlenil kéwadsarnapig tart.

A Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdése alapjan azggtasi szlinet ddzaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhat

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,#anégazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi szUnet alatt a szabadsdgot Ugy lbdjhogy biztositsa a zavartalan
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ugymenetet és feladatellatast, valamint a lakossggiélszolgalattal rendelk&zszervek
esetében a folyamatos feladatellatast.”

A Kormanyrendelet 15. 8§ szerint: ,A Kormany a Kitt232. § (3) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat képviséltestilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolersek vezsaije szamara
ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése eseténeamleletben foglaltak figyelembevételét.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan kimutafhdogy a dolgozék tébb mint fele a karacsony
€s Ujév kozotti iélszakra tartalékolja szabadsaga egy részét. Az ag@gigsziinet elrendelése
gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol éisytelelent, igy a hivatal dkodésével jaro
koltségek, ha kismértékben is, de csokkennek.

Fenti jogszabalyhelyekre tekintettel természetes&@pvised-testilet a dontésmeghozatal soran
figyelembe kell, hogy vegye azon jogszabalyi kigtkeegeket, feladatokat, amelyeket az igazgatasi
szunet idején is biztositani kelEz azt jelenti, hogy szamba kell venni a jegyazon
kotelezettsegeit, amelyekhez jogszabaly olyan tilitarendel, ami csak akkor tarthatd, ha ezeket a
hatdskoroket az igazgatasi szlnet alatt is gyajédrod fenti feladatokat és a hozzajuk kapcsolodo
hatariddket alapul véve hozhaté meg a kivételekeolo — jegyd — munkaszervezési dontés.

A jegyzd az igazgatasi szlUnet tartama alatt cstkkenteszdéaimal gondoskodik — Ugyeleti
rendszerben — a Képvisdiestilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakdggegatasi feladatok
ellatasarol, a pénzigyi zarasok, jelentések ehsgideés az egyéb haladéktalan intézkedeést
igényls feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a kddygi Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
terlleteken — figyelemmel a Kormany rendeletberlalbgjanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Fentiek alapjan Lajosmizse polgarmestere azt a jawdatot terjeszti a Képviseé-testilete elé,
hogy ,Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisdi-testilete a Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkarendjében 2015december 28-31. (hé#f - kedd —
szerda- csutortok) napokra, azaz 4 munkanapra igaagasi szinetet rendeljen el.”

(Tajékoztatasul jelzem, hogy az elmult években 20d€cember 27-31. kdzétt rendelt el a
Képviseb-testilet 5 nap igazgatasi szlinetet, majd 201%rdber 27- 30. napokra 4 napot, 2012-
ben igazgatasi szlinet elrendelésdrem rendelkezett a testilet. 2013. évben decer@Beres
december 30-31. valamint 2014. januér 2-3. napj&éramunkanapot ériden) majd 2014.
decemberben 29-31. (hétf kedd - szerda) napokra, azaz 3 munkanapra rtestiéjazgatasi
szlnetet.)

A Képviseb-testilet 2013. aprilis 18-i Ulésérborétesen véleményezte és egyetértett a Lajosmizsei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti éskiddési Szabdalyzataval, melyet Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete 2013. aprilis 18-i tilésén elfogadottLaosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal munkarendje és ligyfélfogad@sidje meghatarozasra kerilt a Hivatal
szervezeti es fikodési szabalyzataban figyelemmel az Moétv. 67) Bashtjara, valamint 84-85. §-
aira, tovabba a koz6s onkormanyzati hivatal lézékardl szold6 megallapodas Ill. fejezet 7/b)
pontjara. Ez utdbbi rendelkezik uagy, hogg Hivatal munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét a
Hivatal Szervezeti és MOdési szabalyzata tartalmazza, amelyet Lajosmixs&ros
Onkormanyzatanak Képvigdestiilete fogad el Feftajos Kozség Onkormanyzata Képwisel
testilete elzetes véleményének kikérésével



Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szinet éaintlivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, igy
onkormanyzatunknak az igazgatasi szlinet elrendaliézétesen véleményezni kell.

Fentiek figyelembe vételével az alabbi hatarozataglatot terjesztem a T. Képvisaéstiletet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

...[2015. (.)OH
A Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi sziinet elrendelése

Hatarozat

1) Felsslajos Kozség Onkormanyzatanak Képwistdstilete egyetért azzal, hogy
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képwvidebtiletea Lajosmizsei K6z0Os
Onkormanyzati HivataP015. évi munkarendjében 2015. december 28-31f5(hét
kedd — szerda-csutortok) napokra, azaz 4 munkanggrgatasi szinetet rendeljen
el.

2) Felglajos Kozség Onkormanyzatanak Képuisadstilete felkéri a polgarmestert,
hogy a hatarozat 1) pontjdban foglalt doritedrajosmizse Varos polgarmesterét
tajékoztassa.

Felebs: Képviseb-testllet, polgarmester
Hatarid 2015. november 23.

Lajosmizse, 2015. november 02.

Juhész Gyula sk.
polgarmester



